　令和    年　　月　　日
　　（宛先）
　　　社会福祉法人　埼玉療育友の会
　　　理事長　　　　杉　田　勝　彦
所　在　地
商号又は名称

代表者氏名　　　　　　　　　印
　
提　　　案　　　書

特別養護老人ホームはるな苑給食業務委託について、下記のとおり提案書を提出します。

記

1 　会社の概要                様式第１号
2 　総括的事項                様式第２号

3 　給食業務の運用　　　　　　様式第３号－①、②
4 　行事食の案　　　　　　　　様式第４号

5 　衛生管理                  様式第５号

6 　従事者の配置等            様式第６号
7 　危機管理　　　　　　　　　様式第７号
8 　見積書                    様式第８号－①、②
9 　献立　　　　　　　　　　　様式第９号
10 　会社のパンフレット
　　　　　担当部署　　　　　　　　　　　　　担当者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　ＴＥＬ　　　（　　　）　　　　ＦＡＸ         （　　　　）　　　　　　　　

様式第１号

	1  会社の概要

	商号又は名称
	

	代表者名
	

	設立年月日
	

	経歴・沿革
	

	資本金
	

	従業員
	役員
	　　　　　　　　　　　　　　　　　名

	
	正社員
	　　　　　　　　　　　　　　　　　名

	
	パート・アルバイト等
	　　　　　　　　　　　　　　　　　名

	本社所在地
	

	支店・営業所数
	

	県内の支店・営業所（名称・所在地）
	

	業務内容
	

	理念、経営方針等
	

	県内に所在する介護老人福祉施設（特別養護老人ホーム）及び介護老人保健施設の給食業務受託の状況（令和５年度受託分とし、別紙でも可とする）

	施設名
	定員
	所　在　地
	契約年月日
	受託業務内容

	
	
	
	から
まで
	

	
	
	
	から
まで
	


様式第２号

	2 　総括的事項

	ア　運営方針
・ 給食業務について、どのような運営方針で実施するのか基本的な考え方を記述すること
イ　施設職員との協力体制
・ 施設職員との協力体制に関する考え方について記述すること

ウ　事前準備業務の内容
・ 給食提供開始までの引継ぎ等事前準備業務の考え方と内容について記述すること




様式第３号－①

	3 　給食業務の運用

	ア　食材の調達

・ 食材の調達方法、物流体制について記述すること

イ　調理作業
・ 調理作業実施に当たっての考え方や留意事項を記述すること

ウ　配膳・下膳等

・ 配膳・下膳及び食器洗浄実施に当たっての考え方や留意事項を記述すること

エ　利用者の満足度向上

・ 利用者の満足度を高める方法などについて記述すること



様式第３号－②

	3 　給食業務の運用

	オ　クレーム対応

・ 利用者等からのクレームへの対処方法について記述すること

カ　食数・食事箋変更時の対応

・　時間外や緊急の食数変更、食事箋の変更等への対処方法について記述すること

キ　利用者サービス

・ 禁止コメントなどの個別対応食、厨房従事者によるユニット訪問の考え方について記述すること
・ 調理方法の研究等について記述すること



様式第４号

	4  行事食の案

	ア　高齢者施設における行事食の案について記述すること


様式第５号

	5 　衛生管理

	ア　食材の受入れ、及び調理時等の衛生管理について

イ　異物混入、誤配膳について
ウ　施設設備、調理器具等の衛生管理について

エ　二次汚染の防止について
オ　衛生管理体制について




様式第６号

	⑥　従事者の配置等


	ア　配置計画表

	
	栄養管理業務
	調理業務
	その他
	合計

	
	管理栄養士
	栄養士
	調理師
	調理補助者
	
	

	正社員
	人
	人
	人
	人
	人
	人

	パート・アルバイト等
	人
	人
	人
	人
	人
	人

	計
	人
	人
	人
	人
	人
	人

	イ　従事者の配置等についての考え方

・ 人員配置の考え方・採用方針・採用計画・採用基準などについて簡潔に記述すること


	ウ　組織図（各職員の職務・業務区分等も記述すること。また、複数業務を担当する職員につ
いては、主な業務の欄に記入すること）


	エ　従事者の教育体制について



様式第７号

	7 危機管理

	ア　不測事態発生時の対応
・ 災害、食中毒、感染症等発生時の対応方法や代行保証等について記述すること




様式第８号－①

令和　　年　　月　　日
　（宛先）
社会福祉法人埼玉療育友の会
理事長　　　杉　田　勝　彦
所　在　地
商号又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印

見　　　　積　　　　書

令和６年度「特別養護老人ホームはるな苑給食業務委託」について、下記のとおり見積ります。

記

見積金額　　金　　　　　　　　　　　　　　　円　(消費税抜き)

※　年間の見積金額は、別紙見積内訳書（月額）の「合計」に月数の１２を乗じた金額とする。

　　　  なお、見積金額の訂正はしないこと。

様式第８号－②
	8 見積内訳書（月額）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　単位：円


	月間管理費　Ａ

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


	
	区分
	単価
	予定食数
	金額

	食
材
費
Ｂ
	入所者　朝
	　　＠
	2,400
	

	
	入所者　昼
	　　＠
	2,400
	

	
	入所者　夕
	　　＠
	2,400
	

	
	入所者　おやつ
	　　＠
	2,400
	

	
	
	
	
	

	
	職員食　朝
	　　＠
	0
	

	
	職員食　昼
	　　＠
	170
	

	
	職員食　夕
	　　＠
	4
	

	
	
	
	
	

	
	検食　朝
	　　＠
	1
	

	
	検食　昼
	　　＠
	1
	

	
	検食　夕
	　　＠
	1
	

	小計
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	合　　　　　　計
（　Ａ　＋　Ｂ　）
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円


（注）　・食材費：各食数にそれぞれの単価を乗ずること。
　　　　・金額は消費税抜きで記入すること。
様式第９号
	⑨献立

	ア　献立についての考え方
イ　献立表
　　※１か月分の参考献立表を提出してください。



⑩会社のパンフレット
　　※会社のパンフレットを一部提出してください。
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